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1) Kirjaudutaan ensin Boksiin.
https://boksi.seinajoki.fi

BT Microsoft
2) Kirjoita aukeavaan

kirjautumisikkunaan oma Kiriaudu sisaan

kiyttijatunnuksesi ja lisia \
kayttajémimi@apetus.seinajc:nl-:i.fi|

tunnuksen peraan
EikS sinulla ole tilid? Luo sellainen!

@opetus.seinajoki.fi

Etkd pysty kayttamaan tilidsi?

Edellinen Seuraava


https://boksi.seinajoki.fi/

3) Kirjoita oma salasanasi ja
klikkaa Kirjaudu sisaan —
painiketta.

Seinajoki

BOKSI.SEINAJOKI.FI



OneDrive on Boksissa oleva oma pilvitallennustilasi. Sinne tallentuvat
kaikki Boksissa tekemasi tiedostot.

Nain teet kansion OneDrivessa:

1) Avaa OneDrive —sovellus sivun ylakulman valikosta.

Microsoft 365 —

Sovellukset

E Outlook
Eﬂ Word m Excel

m PowerPoint [ﬂ OneNote



T Lataa palvelimeen v

v

2) Valitse Uusi >
Kansio.
~ Kansio
@3 Word-asiakirja
B3 Excel-tyokirja
Q] PowerPoint-esitys
@} OneNote-muistikirja
B Excelin Forms

@ Visio-piirustus

@ Linkki



3) Anna kansiolle
nimi ja klikkaa Luo

—painiketta. Luo kansio X

N

\




Nyt kansio on
valmis kayttoon!

M Lataa palvelimeen ¥ g2 Synkronoi  #% Automatisointi v

Omat tiedostot

[N Nimi v Muokattu | v

2A Muutama sekunti sitten



Mista |dydan tekemani kansion?

Microsoft 365

Sovellukset -

@ Cutlook . OneDrive

() Aloitus

m PowerPoint u OneMote

. -
& 5harePoint Teams 23 Jaettu

~ ] Omat tiedostot

<7 Suosikit

Ti] Roskakori



KANSI ON JAKAM I N E N Kirjoita opettajasi nimi

kenttaan, jolloin l10ydat hanet.
Kansio on hyva jakaa omalle opettajalle. Nain Klikkaa lopuksi Laheta.
opettajasi nakee automaattisesti kansiosi sisallon,

eika tiedostoja tarvitse aina jakaa erikseen. X
(v 2A B - Jaa
/ Kopioi linkki petiel j g
Pyyda tiedostoja Opettaja Testi2
. . . henkilokunta
Jaa —toiminto ontyy kOImen Kaytidoikeuksien hallinta
pisteen takaa valikosta seka sen lr:-pe_:-.a_ia Tiina
. " NENKIOKUNTS
edessa olevasta Lataa m
pikapainikkeesta. Poista Opettaja Aapo .
Siirrd kohteeseen - Etsihzkemistosts
Kopioi kohteaseen '@' Kaikki, joilla on linkki, voivat muokata Kopioi

Mimed uudelleen

Kansion luomisen jalkeen kannattaa tehda
uudet tiedostot aina suoraan kansion

Automatisointi

Tiedot sisalle. Siita lisaa seuraavalla sivulla |




HYVA MUISTAA

Jatkossa kannattaa tehda kaikki tiedostot suoraan kansion sisalle.
Nain ne l6ytyvat helposti eika niita tarvitse jalkikateen siirrella.

3) Avaa haluamasi kansio ja

1) Kirjaudu Boksiin. 2) Siirry OneDriveen. luo haluamasi tiedosto +Uusi
https://boksi.seinajoki.fi —valikosta.
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Omat tiedostot > 2A


https://boksi.seinajoki.fi/

