SAHKOPOST!

Outlook -sovellus Boksissa
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1) Kirjaudu Boksiin.

https://boksi.seinajoki.fi “
3) Outlook aukeaa omalle

f vililehdelleen. Voit lihettss
sahkopostia seka lukea
saapuneita sahkopostiviesteja.

J Microsoft 365

.
c
5 ®

B

Oma sisaltd

Sovellukset

on = Koti Nayta  Ohje
2.) Valitse Outlook—sahkopost.lso.\.lellus [ % ouook - _
sivun vasemmasta reunasta tai ylakulman T
valikosta. — .

e =
() Tarkedt  Muut
Word /{?
Lahettsjs
X v

Muut: uusia viesteja (1)



https://boksi.seinajoki.fi/

Sahkopostin lahettaminen

1) Klikkaa Uusi sahkopostiviesti.

2) Kirjoita vastaanottajan nimi
kenttdan.

Saat kirjoittaessasi myos
ehdotuksia vastaanottajaksi, joista
voit klikkaamalla valita oikean
vaihtoehdon.

Vastaanottaja testiopp
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3) Kirjoita viestille
aina aiheeseen sopiva
otsikko (Lisaa aihe —
kenttaan).

Kirjoita viestisi.
Kiinnita huomiota
viestin aloitukseen,
kohteliaaseen
muotoon ja
lopetukseen.

4) Tarkista viestisi
viela lopuksi ja
klikkaa Laheta.

Vastaanottaja

Kopio

Testi Oppilas

Kuorcharjoitukset torstaina
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Torstaina 22.2. on kuorcharjoitukset Laulajan salissa klo 18.30. Ota oma laulukirjasi mukaan.

Terveisin,
Lasse Laulaja
kuoronjohtaj#
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Voit tarvittaessa lisata
viestiin liitteen

paperiliittimen kuvasta.
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