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1) Kirjaudu Boksiin.
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2) Siirry OneDriveen. 3) Avaa haluamasi kansio
Tiedostot on paras tehda suoraan jonkun kohdasta Omat tiedostot ja
kansion sisalle. Ndin niita ei tarvitse jalkeen luo haluamasi tiedosto +Uusi
pain siirrella. —valikosta.
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4) Valitse Uusi > T Lataap 5) Nyt sinulla on luotuna uusi esitys,
PowerPoint-esitys. jota voit ryhtya muokkaamaan.

!

@ Waord-asiakin)a - - - o : -
1] werPoint  Esitys2 nNettu - P Hae(An+Q)

Kansio

B Excel-tydkirja

| PowerPoint-esitys

B} OneMote-muistikirja 3
B3 Excelin Forms e ikk I
Lisaa otsikko napsauttamalla

@ Visio- PII rustus Lisad alaotsikko napsauttamalla

€D Linkki

6) Muista nimeta tyosi.
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Tekstin lisaaminen
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ERILAISTEN KUVIEN JA KUVIOIDEN LISAAMINEN
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Lisaa-valilehden takaa saat lisattya erityyppisia kuvia ja
taulukoita.
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~ taulukko kuva muoto kuvake
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Saat muokattua kuvaa
tai kuviota, kun valitset
- sen klikkaamalla. Nain
sen ymparille tulevat
kehykset.
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Oma muokkausvalikko
valitulle elementille on tall6in
myos mahdollista avata
ylavalikosta.
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PIIRTAMINEN
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4 viivoittimen avuksi.

Pyyhekumin tai kumoa-toiminnon avulla voit
perua tai pyyhkia tarvittaessa.



DIAN RAKENNE
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DIAN VAIHTUMINEN
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Siirtymat-valilehdelle saat muokattua, milla tavalla diat vaihtuvat
2 esityksessasi.
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ANIMAATIOT
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Animaatiot tarkoittavat sita, milla tavalla diassa olevat eri elementit
(kuvat, tekstiruudut ym.) tulevat nakyviin tai poistuvat

esityksessa. Animaatiot-valilehden takaa |6ydat erilaisia
vaihtoehtoja.

HUOM! Jos haluat lisata
animaation jollekin
elementille, niin se pitaa olla
valittuna (klikkaa hiirelld, niin
saat valittua ja kehykset
nakyvat elementin
ymparilld).




ESITYKSEN NAYTTAMINEN JA MUISTIINPANOT
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Diaesityksen esittamisen saat aloitettua joko Diaesitys-valilehdella tai alapalkin
’ - painikkeesta.
R
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Voit halutessasi lisata
dioihisi myos
: omia muistiinpanoja
- esimerkiksi esitelman

pitamista varten.

Tanne on lisgtty muistiinpanoja.
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