
POWERPOINT –ESITYKSEN 
TEKEMINEN



1) Kirjaudu Boksiin.
https://boksi.seinajoki.fi

2) Siirry OneDriveen.
Tiedostot on paras tehdä suoraan jonkun 
kansion sisälle. Näin niitä ei tarvitse jälkeen 
päin siirrellä.

3) Avaa haluamasi kansio
kohdasta Omat tiedostot ja 
luo haluamasi tiedosto +Uusi 
–valikosta.

https://boksi.seinajoki.fi/


4) Valitse Uusi > 
PowerPoint-esitys.

5) Nyt sinulla on luotuna uusi esitys, 
jota voit ryhtyä muokkaamaan.

6) Muista nimetä työsi. 



Uuden dian lisääminen



Tekstin lisääminen



Fontin muokkaus

Fontin muokkaus



ERILAISTEN KUVIEN JA KUVIOIDEN LISÄÄMINEN



Saat muokattua kuvaa 
tai kuviota, kun valitset 
sen klikkaamalla. Näin 
sen ympärille tulevat 
kehykset.

Oma muokkausvalikko 
valitulle elementille on tällöin 
myös mahdollista avata 
ylävalikosta.



PIIRTÄMINEN

Piirrä-välilehdelle löydät erilaisia 
piirtotoimintoja. 

Saat myös vaihdettua väriä sekä otettua 
viivoittimen avuksi.

Pyyhekumin tai kumoa-toiminnon avulla voit 
perua tai pyyhkiä tarvittaessa.

Kumoa 
HUOM! Piirrä-
toiminto jää 
päälle, ellet lopeta 
sitä valitsemalla 
nuolta.



DIAN RAKENNE



DIAN VAIHTUMINEN



ANIMAATIOT



ESITYKSEN NÄYTTÄMINEN JA MUISTIINPANOT


